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PRESENTACION

El Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Econdémico, es un
documento que contiene las reglas y pautas sobre como deben de ejecutarse ciertos
procesos; permite al Municipio guiar sus operaciones, estratégicas y flujos de
trabajo hacia resultados optimos.

Contar con un flujo de trabajo 6ptimo es importante para asegurar la eficacia en los
resultados operativos.

Por lo tanto, si quieres mantener una comunicacion eficiente entre contribuyentes y
autoridades municipales es indispensable contar con un manual de procedimientos.
El Manual de Procedimientos se convierte en un documento de referencia que
resuelve preguntas sobre algun proceso en especifico.

Es el lugar de consulta al que pueden acudir de forma rapida, esto les permite
ahorrarse tiempo en una larga capacitacion. Para la Direccién esto también
representa una gran ventaja, ya que el manual de procedimientos permite la
capacitacion de todos los involucrados en los tramites y servicios a otorgar.

Un manual de procedimientos favorece el control interno de los procedimientos que
ayudan a identificar irregularidades y evitar que se produzcan fallas; por lo tanto,
ayuda a prevenir cualquier obstaculo que se presente en el camino. Para mejorar
los procesos es necesario conocerlos y el manual de procedimientos permite a las
organizaciones comprender a fondo el desarrollo de cada uno de los procesos que
se llevan a cabo dentro de la empresa, a fin de saber cuando y cémo hacerlos méas
eficientes.

Contar con un manual de procedimientos permite seguir las normas y acciones
adecuadas para reducir riesgos y fallas, con ello se liberan de falsas expectativas y
se ajustan al cumplimiento de las regulaciones y controles internos del Municipio.

La Direccion de Desarrollo Econdémico, tiene como finalidad fomentar y promover el
desarrollo econdmico sostenido y sustentable del Municipio para disminuir la
pobreza, y propiciar la mayor justicia social. Una de las principales atribuciones que
tiene la Direccidon es promover e impulsar la inversion privada en el Municipio para
lograr mantener una activacion econémica adecuada al crecimiento del mismo, asi
como participar en el ambito de su competencia en el estudio, elaboracion de
proyectos y promover el trabajo coordinado, mediante programas con autoridades
Municipales, Estatales, Federales, y organizaciones privadas para apoyar los
sectores productivos del municipio.
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Este Manual explica los procedimientos a seguir en los tramites y servicios que se
realizan en la Direccion de Desarrollo Econémico, con el fin de que los demandantes
conozcan los requisitos y tiempos de respuesta de sus solicitudes.

Nazario Gutiérrez Martinez, Presidente Municipal de Texcoco, a sus
habitantes, hace saber

Que el Ayuntamiento Constitucional 2025-2027 ha tenido a bien aprobar el
siguiente:

ACUERDO No. 145

Con fundamento en los articulos 115, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 128, fracciones Il y Ill, de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 3, 31, fraccion |, 48, fracciones Il y lll, 164 y 165 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México y el Bando Municipal; se aprueba el
Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Econdmico.

1. Formato de Tramite de Licencias de Funcionamiento
l. Objetivo

Incrementar el alta o refrendo de Unidades Econdmicas. Ademas de archivar y
obtener los datos generales para la creacion de su padrén.

II. Alcance

Aplica a los Servidores Publicos de la Direccion de Desarrollo Econémico, el otorgar
el formato Unico, a las personas fisicas y/o juridico colectivas que solicitan la
Licencia de Funcionamiento para la actividad comercial, profesional, o de servicios
gue realicen los particulares.

lll.  Marco legal

Caodigo Financiero del Estado de México y Municipios

Ley Organica Municipal

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México
Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econémico
Bando Municipal
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IV. Atribuciones
La Direccion de Desarrollo Econdmico, es el area responsable de proporcionar a
los Contribuyentes el “Formato de Tramite de Licencias de Funcionamiento” y
requisitos (Insumos), para iniciar el procedimiento para su alta o refrendo de la
Unidad Economica segun sea el caso.

V. Insumos

Peticion verbal o por escrito

VI. Resultados

Formato de Tramite de Licencias de Funcionamiento

VIl. Politica
El Formato de Tramite de solicitud de Licencia de Funcionamiento se otorgara
Unicamente en dias habiles en un horario de 9:00 a 15:30 Horas, en las oficinas de
la Direcciéon de Desarrollo Econdmico.

VIIl. Descripcién de actividades

No Solicitante Descripcion
1 Solicitante Debera ingresar oficio de solicitud, por oficialia de partes y
acudir a las oficinas de la Direccion de Desarrollo
Econdémico
2 Direccion
de Recibira el oficio por parte Oficialia de Partes, para dar
Desarrollo seguimiento y respuesta al solicitante y/o Representante
Econdmico Legal de la unidad Econémica
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IX. Diagrama: Formato de Tramite de Licencia de Funcionamiento

Solicitante Direccion de Desarrollo
Econdmico

Se presenta en las oficinas

delaDireccion de Desarrollo _
Econdmico Personal de la Direccion de

Desarrollo  Economico, le
proporcionard “EL FORMATO
~ | DE TRAMITE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO” al

l Ksolicitante.

Debera entregar el
“FORMATO TRAMITE
DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO”,
debidamente llenado.*

4 A

Anexara “EL FORMATO
DE TRAMITE” en el
expediente de la unidad
econdémica, en el archivo
interno de la Direccion.

. J

* El Formato de Tramite se encuentra descargable en la pagina oficial del Ayuntamiento
www.texcocoedomex.gob.mx
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Informe Mensual de Formatos Otorgados

\_J
TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

Xl. Formato de Tramite de Licencia de Funcionamiento

FORMATO DE TRAMITE
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
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* El Formato de Tramite se encuentra descargable en la pagina oficial del Ayuntamiento
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2. Expedicion de Licencia de Funcionamiento Comercial y de
Prestacién de Servicios, Permisos y/o Autorizaciones:

I.  Objetivo
Mejorar e incrementar el desarrollo econdmico y sustentable del municipio,
promoviendo e impulsando la inversion privada mediante proyectos de desarrollo
sostenible y sustentable, coadyuvando en la regulacion de actividades, de
comercializacidn para lograr mantener una activacion econémica y adecuada al
crecimiento del municipio, para estar a la vanguardia.

Il. Alcance
Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Desarrollo Econdmico, al
personal de Tesoreria Municipal encargado del cobro de la licencia, asi como a
las personas fisicas y/o juridico, colectivas que solicitan la licencia de
funcionamiento para la actividad comercial industrial, profesional, o de servicios
que realicen los particulares o los organismos publicos.

lll. Marco legal
Caddigo Financiero del Estado de México y Municipios
Ley Organica Municipal
Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México
Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México
Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econdmico
Bando Municipal

IV. Atribuciones

La Direccion de Desarrollo Econdmico es el area responsable de expedir las
licencias de funcionamiento a los contribuyentes, previo cumplimiento de los
requisitos solicitados en su totalidad.

La persona Titular de la Direccion debera:

- Revisar, autorizar sellar y firmar las Licencias de Funcionamiento que le
sean turnadas.

El Area de Licencias de Funcionamiento debera:
- Recibir las solicitudes de refrendo, alta o baja de licencia de
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El area de notificadores, inspectores, verificadores y ejecutores.

- Acudiran a al domicilio de la Unidad Econémica que corresponda a
notificar, inspeccionar, verificar o ejecutar segun corresponda.

V. Insumos

BAJO Y MEDIO IMPACTO

« VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL.

o LICENCIA AMBIENTAL/VISTO BUENO
DE ECOLOGIA (SEGUN SEA EL CASO)

e EN CASO DE NO SER EL TITULAR
CARTA PODER O PODER NOTARIAL

« DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD Y/O EL USO DEL
INMUEBLE

« IDENTIFICACION OFICIAL

o COMPROBANTE DOMICILIARIO

» CROQUIS DE UBICACION (APP)

e 4 FOTOGRAFIAS DEL
ESTABLECIMIENTO (2 INTERIORES Y 2
EXERIORES)

o FORMATO DE TRAMITE, DONDE SE
ESPECIFICARA EL GIRO, NOMBRE
DEL PROPIETARIO, UBICACION Y
NUMERO TELEFONICO.

¢ CORREO ELECTRONICO

ALTO IMPACTO:

CEDULA DE ZONIFICACION/LICENCIA
DE USO DE SUELO, EXPEDIDO POR LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Y ECOLOGIA.

VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL.
LICENCIA AMBIENTAL/VISTO

BUENO DE ECOLOGIA (SEGUN

SEA EL CASO).

EN CASO DE NO SER EL TITULAR
TRAER CARTA PODER O PODER
NOTARIAL.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD DEL USO DEL INMUEBLE.
IDENTIFICACION OFICIAL.
COMPROBANTE DE DOMICILIO.
CROQUIS DE UBICACION (APP).

4 FOTOGRAFIAS DEL
ESTABLECIMIENTO (2

INTERIORES/2 EXTERIORES).

VISTO BUENO DE GOBERNACION.

DICTAMEN DE GIRO:

CEDULA DE ZONIFICACION

VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL
LICENCIA DE IMPACTO AMBIENTAL
AUTORIZACION DE LA DIRECCION

DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y
ALCANTARILLADO

INE VIGENTE

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD DEL USO DEL INMUEBLE.
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Resultados

Expedicion de Licencia de Funcionamiento.

VII.

Politicas

La Licencia de Funcionamiento se entregara unicamente en dias habiles
en un horario de 9:00 a 15:30 Horas, en las oficinas de la Direccion de
Desarrollo Econédmico.

Las notificaciones, inspecciones, verificaciones y ejecuciones seran
realizados Unicamente por personal autorizado por la direccion de
desarrollo econémico, debidamente identificado por gafete otorgado por
el Ayuntamiento.

La Licencia de Funcionamiento se entregara unicamente, cuando el
contribuyente haya cumplido con la documentacion completa.

La unidad econdmica, debera de cumplir con los lineamientos de la
Licencia de Funcionamiento (horarios, giro y dias de labor).

Para realizar la solicitud de Licencia de Funcionamiento, el contribuyente
tendra que llenar el FORMATO DE TRAMITE DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO.
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Descripcion

Debera acudir a las oficinas de la Direcciéon de
Desarrollo Econdmico a solicitar la
informacion o requisitos para dar seguimiento
a la solicitud de alta de Licencia De
funcionamiento

Proporcionara los requisitos y lineamientos
necesarios para el alta de Licencia de
Funcionamiento, una vez completa Ila
documentacion el personal responsable hara
una revision en el inmueble para obtener la
autorizacion (en caso de cualquier duda se
requerira al solicitante acudir a la oficina), se
le proporcionard la orden de pago para que
acuda a Tesoreria y cubra el pago de
derechos correspondiente.

Hara el cobro de los derechos

&
GOBIERNO DE
= DE LA MANO DEL PUEBLO
VIII. Descripcion de Actividades
No. Solicitante
1 .
Solicitante
2 Direccién de Desarrollo
Econdémico
3 Tesoreria Municipal

correspondientes.
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IX. Diagrama: Proceso para alta de Licencia de Funcionamiento

Solicitante Direccién de Desarrollo

Econémico

[ INICIO DE TRAMITE ]

ACUDE A LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO ECONOMICO.

[ PROPORCIONA LA INFORMACION Y REQUISITOSJ

»
»

¥

REVISION Y ANALISIS.

¥

{ RECEPCION DE DOCUMENTACION PARA SU

LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO \
OTORGARA  LAS LICENCIAS DE  FUNCIONAMIENTO
COMERCIAL Y DE PRESTACION DE SERVICIOS  Y/O
AUTORIZACIONES O PERMISOS PARA LA OPERACION
DE LOS ESTABLECIMIENTOS, DONDE LO PERMITA  EL
USO DE SUELO.

N /

¥
[ ELABORACION DE ORDEN DE PAGO J
[ PAGO DE DERECHOS EN TESORERIA ]4 ]
| -,;[ ENTREGA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ]
RECIBE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO L !

)

ARCHIVAR COPIA DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN EXPEDIENTE

L
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X. Maedicion

Informe Mensual de Licencias de Funcionamiento otorgadas

XI. Formato de Licencia
de Funcionamiento
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3. Solicitud de Dictamen de Giro

l. Objetivo

Regular las Unidades Econdmicas con venta de bebidas alcohdlicas (Alto
impacto) una vez que su documentacion este completa pasara a revision por
el Comité de Dictamenes de Giro Municipal.

1. Alcance

Regularizar la actividad comercial relacionada con la venta de bebidas
alcohdlicas.

M. Marco legal

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios

Ley Organica Municipal

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México
Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econémico
Bando Municipal

V. Atribuciones

La Direccion de Desarrollo Econdmico, es el area responsable de
proporcionar a los contribuyentes el “Formato de Solicitud Dictamen de Giro”
y requisitos (Insumos), para empezar y dar seguimiento a la solicitud.
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V. Insumos

Gaceta Municipal

BAJO Y MEDIO IMPACTO

« VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL.

e LICENCIA AMBIENTAL/VISTO BUENO
DE ECOLOGIA (SEGUN SEA EL CASO)

e EN CASO DE NO SER EL TITULAR
CARTA PODER O PODER NOTARIAL

¢ DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD Y/O EL USO DEL
INMUEBLE

« IDENTIFICACION OFICIAL

e COMPROBANTE DOMICILIARIO

e CROQUIS DE UBICACION (APP)

e 4 FOTOGRAFIAS DEL
ESTABLECIMIENTO (2 INTERIORES Y 2
EXERIORES)

¢ FORMATO DE TRAMITE, DONDE SE
ESPECIFICARA EL GIRO, NOMBRE
DEL PROPIETARIO, UBICACION Y
NUMERO TELEFONICO.

e CORREO ELECTRONICO

ALTO IMPACTO:

CEDULA DE ZONIFICACION/LICENCIA
DE USO DE SUELO, EXPEDIDO POR LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Y ECOLOGIA.

VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL.
LICENCIA AMBIENTAL/VISTO

BUENO DE ECOLOGIA (SEGUN

SEA EL CASO).

EN CASO DE NO SER EL TITULAR
TRAER CARTA PODER O PODER
NOTARIAL.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD DEL USO DEL INMUEBLE.
IDENTIFICACION OFICIAL.
COMPROBANTE DE DOMICILIO.
CROQUIS DE UBICACION (APP).

4 FOTOGRAFIAS DEL
ESTABLECIMIENTO (2

INTERIORES/2 EXTERIORES).

VISTO BUENO DE GOBERNACION.

DICTAMEN DE GIRO:

CEDULA DE ZONIFICACION

VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL
LICENCIA DE IMPACTO AMBIENTAL
AUTORIZACION DE LA DIRECCION DE
AGUA POTABLE, DRENAJE Y
ALCANTARILLADO

INE VIGENTE

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD DEL USO DEL INMUEBLE.
CEDULA DE ZONIFICACION

VISTO BUENO DE LADIRECCION DE
PROTECCION CIVIL.

LICENCIA DE IMPACTO AMBIENTAL,
EXPEDIDA POR LA SUBDIRECCION DE
ECOLOGIA.

AUTORIZACION DE LA DIRECCION DE
AGUA POTABLE, DRENAJE Y
ALCANTARILLADO.

AVISO DE FUNCIONAMIENTO COPRISEM.
INE

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD O USO DEL INMUEBLE.
CARTA PODER O PODER NOTARIAL
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VL. Resultados

Expedicion del Dictamen de Giro

VII. Politicas
El Formato de Solicitud de Dictamen de Giro se otorgara unicamente en dias
habiles en un horario de 9:00 a 15:30 Horas, en las oficinas de la Direccion de
Desarrollo Econdémico.
VIIl. Descripcion de actividades
No.
Solicitante Descripcion
1 Solicitante Debera cumplir con todos los
requisitos solicitados.
2 Direccién de Desarrollo Otorgara al solicitante el Formato
Econdmico de solicitud de Dictamen de Giro
3
Comité de Dictdmenes de Giro | Es el responsable de revisar y
analizar la documentacién, para que,
en su caso aprobar o rechazar el
Dictamen de Giro
4
Direccién de Desarrollo Otorgara el Tarjeton de Dictamen de
Econdmico Giro en caso de haberse aprobado
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IX. Diagrama: Formato de Solicitud de Dictamen de Giro

Solicitante

Direccién de Desarrollo Econédmico

Debera de presentarse en las oficinas de la

Direccion de Desarrollo Econdmico a
solicitar el formato:
“Solicitud de Dictamen de Giro”

-

El personal de la Direccion deberd

Deberé de llenar el formato de “Solicitud
de Dictamen de Giro” y lo ingresara a
la Direccion de Desarrollo Econémico,
debiendo anexar la documentacion J

requerida.

proporcionar al solicitante, el
formato de “Solicitud de
Dictamen de Giro”

.

~

J

Recibe placa de Dictamen de
de Giro

-~

4 Y
Pasard la documentacién y el
formato de “Solicitud de Dictamen
de Giro”, de la Unidad Econdmica
solicitante y se llevard a sesion

con el Comité de Dictamenes de

Giro Municipal para su debida evaluacion.

~

L

[ Aprobado

¥

Entregara al contribuyente placa
Dictamen de Giro
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I.  Medicion

Informe mensual de Dictamenes de Giro otorgados

1. Formatos e instructivos

Dictamen de Giro

SORIENM I v
D TEX€oco Texcoco  sisammouosconsmico
FOUO
FORMATO DE SOLICITUD DE - .
DICTAMEN DE GIRO FEOHA DL INGRESO

DATCS GENERALES DR CONTRIIVIYENTE

DATOH DE DENTEICAO 0N DEL S TARLEOMIENTS

CESCRIPCION DE LA ACTIVEWD
ATTOMDTI

S S W —

HORASIO DF SERICKD

GOBIERNO DE ' . .
LE TEXCOCO 1EXCOCO Gaceta Municipal

R ) ]
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Documentos necesarios para realizar el tramite, en original y dos copias:

« RFC
stablecimiento)
) I:

- Acreddar que »II N uk.-gl-: se encuentra al corriente en sus contribuciones

2.4
§
4
5-"1Tbllt_) te de domicilio a
&- Comprobante sion del ine
7
"
B
9

ales (pre =0 y agua)

- Croq cion satelital {google maps)

. Visto buer las ondades auxlares, delegacidn y COPACI
10- Firma o a compromuso del ciudadano

11- Dictame eccion Civil de bao riesqo

12- Centificado de control de fauna nociv

‘,“!ml sanitario de productos y servicios, v |

NOM-251-55A1.2009, practica de higiene para el proc

bebwdas o suplementos alimenticios expedido por una empresa con licencia

sanitana. (visita la pagina hitps//digipns.cotepns.g ab.mx/ )
13- Aorobacion de la Direccidn de Desarrollo Urbano Municipal

Cédula y ficha informativa |

14- Opinidn técnica de la Subdireccidn de Ecologia |

os estrados de esta direccion para que se realicen las notificaciones que cor

calle Netzahuak .vyn“‘ﬂ #112, Colonia Centro, Texcoco Estado de México, C.P. S610(

4. Anuncios Publicitarios

l. Objetivo

Otorgar al particular el derecho de promocionar su Unidad Econdmica a
través de anuncios publicitarios. Ademas de saber que las Unidades
Econdmicas que cuentan con anuncios publicitarios (denominados en la
Licencia de Funcionamiento con las iniciales “PA”), y ser un dato importante
para tesoreria, se integraran al Padrén Interno, mismo que sera enviado a
la Secretaria de Desarrollo Econdmico del Estado mediante oficio.

II. Alcance

Permitir publicitar, a la Unidad Econdmica sus servicios comerciales.

lll. Marco Legal
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios
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Ley Organica Municipal

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México
Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico Estado México
Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econémico
Bando Municipal

IV. Atribuciones

La Direccion de Desarrollo Econdmico, es el area responsable de
proporcionar a los contribuyentes el “FORMATO DE TRAMITE DE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO” y requisitar el apartado de anuncio publicitario.

V. Insumos
Llenar Formato de Tramite de Licencia de Funcionamiento, apartado Anuncio
Publicitario.
Identificacion oficial.
Proyecto de anuncio.

Visto bueno de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia (anuncio de
alto impacto)

Anuncio que se coloque en lugar distinto al establecimiento, anexar contrato
de arrendamiento

Memoria de calculo

Memoria descriptiva

Carta poder o poder Notarial

VI. Resultados

Alta de anuncios publicitarios (PA)

VIl. Politicas

Se entregara unicamente en dias habiles en un horario de 9:00 a 15:30
Horas, en las oficinas de la Direccidon de Desarrollo Econdmico.
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VIIl. Descripcién de Actividad
No
Solicitante Descripcion
1 Acudird a las oficinas de la Direccién de
Solicitante Desarrollo Econdomico, a solicitar el
Formato de Licencia de
Funcionamiento y requisitar en el
apartado de Anuncio Publicitario.
2 Debera de otorgar el “Formato de
Licencia de Funcionamiento, en el
Direccion de apartado Anuncio Publicitario,
Desarrollo aprobara sus anuncios y otorgara la
Econémico orden de pago.
3 Realizara el cobro por derechos de
Tesoreria Municipal anuncios publicitarios
IX. Medicion

Informe de Anuncios Publicitarios Otorgados.
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X. Diagrama: Formato de Licencia de Funcionamiento, apartado Anuncios
Publicitarios (PA)

4 N

Deberd de presentarse en las oficinas
de Desarrollo Econdmico para solicitar
un formato para el Alta de Anuncios
Publicitarios '

\

) 4

k El personal de la Direccion de
Desarrollo
Econdmico debera proporcionar al
solicitante el “FORMATO DE
l LICENCIA
f \ \_ DE FUNCIONAMIENTO” W
Llenara el “FORMATO DE LICENCIA ( \
DE FUNCIONAMIENTO, en el
apartado de: F
“ANUNCIOS PUBLICITARIOS” En caso de aprobarse, se le dara
con los datos requeridos. al solicitante una orden de pago
K / de éste.

- J

4 )

Debera pagar en la Tesoreria Municipal, - ( \
la orden de pago y proporcionara copia
del comprobante de pago a la Direccién Se integra al expediente solicitud y
de Desarrollo Econémico. copia del comprobante de pago.
I e

N J

N J
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X|. Formatos de Tramite y Requisitos.

f FORMATO OE TRAMITY
EXCOC LICENCIAS DE FUNCIONAMIENT
L TEXCOCO ICE ICION

‘:;L'_’“‘ [ SOLICITUD DE ANUNCIO PUBLICITARIO
3 & DOMICUS C. AMENTD D8 amS (ﬁ ALTA DT AN FUBLIOTAND c3
pere () BAI TR AN B GTIARS r
i e — — ESTRUCTURAL LUMINOSO PINTADO O ADOSADO
TIPO DE ANUNCIO PUSLICITARIO DATOS QENERALES
— — ; m— L LLENAR FORMATO TRAMITE
O memsammso  (Qmwmcrn. Quuned erJ T/ 2+ IDENTIFICACION OFICIAL
- 3.- PROYECTO DE ANUNCIO
1 4. VISTO BUEND 0F DESARROLLO UREANOD
(ANUNCIO DE ALTO IMPACTD)
NOMRRE Y PITHA DEL 30U '-"’-‘:J ’ 21 5 - ANUNCIO QUE SE COLCQUE ENL UGAR DISTINTO AL
e iz b s : ESTABLECIMIENTO, ANEXAR CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

o < PROYEITA Tl DECR ¥ ASAR ¥ I CINEX :
ﬂ'&iﬂ:ﬁ‘,‘.»‘.ﬁ.‘&‘:r,‘:‘_“wm-.m:m: S8 WK Vemand 41 v 6.- MEMORIA DE CALCULO

o s CA0 06 D A DA LoeF
Seac s ¥ M 1. SNTEHCIDU 56 S BL MR DI CORTR U Lol i ~ g
. O DU AP A ATd ok i R P SIS SR 7.- MEMORIA DESCRIPTIVA

5. Permiso Temporal

. Objetivo
Retener la inversidn en el sector comercial, Industrial y de servicios, mediante

el otorgamiento de permisos provisionales para giros de bajo impacto de hasta
por tres meses de vigencia.

II. Alcance

Incrementar la regulacién de unidades econdmicas de bajo impacto, otorgando
este permiso provisional.
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lll. Marco legal

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios

Ley Organica Municipal

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México
Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econdmico
Bando Municipal

IV. Atribuciones

La Direccion de Desarrollo Econdmico y auxiliares del area son los
responsables de proporcionar a los contribuyentes el “FORMATO DE
TRAMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO”, y requisitar en el apartado
Permiso Temporal para empezar y dar seguimiento a su solicitud.

V. Insumos

e Acuse de recibo de la Direccion de Desarrollo Econdmico, para
verificar el inicio de su tramite y otorgar el Permiso Temporal.

VI. Resultados

Expedicién del Permiso Temporal

VII. Politica

El permiso temporal se entregara unicamente en dias habiles en un horario
de 9:00 a 15:30 Horas, en las oficinas de la Direccion de Desarrollo
Econdmico.
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VIIl. Descripcion de Actividades

No

Solicitante

Descripcion

Solicitante

Debera dar inicio a su tramite de Permiso
Temporal, con la solicitud de tramite Licencia
de Funcionamiento, en el apartado de
Permiso Temporal y presentar acuses de
recibido de las dependencias que
intervienen en el proceso.

Direccién de Desarrollo
Econémico

Expedira el permiso temporal, recibiendo los
acuses de las dependencias para iniciar un
expediente fisico dentro del archivo interno,
al término de la vigencia del permiso
temporal verificara la obtencion de la Licencia
De Funcionamiento.
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Solicitante Direccion de Desarrollo
Econdmico
Acudird a las oficinas de la Direccion
Desarrollo Econdmico a solicitar el ¥

Formato de Tramite de Licencia de
Funcionamiento, en el apartado de
Permiso Temporal.

N

El personal de la Direccién deberd
proporcionar el Formato de Tramite
de Licencia de Funcionamiento e
indicar el apartado de Permiso
Temporal

Debera de llenar el “Formato de
Tramite de Licencia de Funciona-
miento, especificando que
requiere Permiso Temporal.

Evaluard la solicitud de la Unidad
Econdmica, para la Expedicidn
Del Permiso Temporal (Este se
Extiende Unicamente a

4 )

Unidades
Econdmicas de Bajo Impacto)

Debera de presentarse con INE
para recoger su Permiso Temporal

N /

4 | )

Entregara el “ Permiso Temporal”
de 30, 60 0 90 dias segun lo
considere mediante la
evaluacion.

N /
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Medicion

Informe mensual de permisos temporales otorgados

Xl. Formatos e instructivos

6. Formatos de Diligencias (Notificacién, Inspeccion, Verificaciéon y
Ejecucion)

6.

7.

I Objetivo

Llevar a cabo notificaciones, inspecciones, verificaciones y ejecuciones
(suspensiones y clausuras) a las Unidades Econdmicas dentro del municipio
con la finalidad de que cuenten con los documentos requeridos por las
autoridades correspondientes para el alta y/o conservacion de su Licencia de
Funcionamiento.

Il. Alcance

Incrementar el numero de Unidades Econdmicas regularizadas dentro del
municipio.

Marco legal

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios

Ley Organica Municipal

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México
Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econémico
Bando Municipal

Atribuciones

La Direccion de Desarrollo Econémico a través de la Subdireccion de
Fiscalizacion, son los responsables de llevar a cabo estas diligencias en las
Unidades Econdmicas.
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8. Insumos

e Toda instruccion sera girada por la Direccién de Desarrollo Econdmico, a
través de la Subdireccion de Fiscalizacion

e Lainstruccidn de ejecucion (suspension y/o clausura) sera girada por la
persona Titular de la Direccidon de Desarrollo Econémico.

0. Resultados

. Visitas de notificacion, verificacion e inspeccion de las unidades
econdmicas

. Visita de ejecucion (suspension y/o clausura) a las unidades
econdomicas

10. Politica

Estas diligencias se podran llevar a cabo los 365 dias del afio las 24
horas del dia, previa expedicién de oficio de habilitacion de dias y horas.

11. Descripcion de las Actividades

Dependencia Descripciéon

Llevara a cabo las notificaciones,
Direccién de Desarrollo verificaciones, inspecciones y

Econdémico ejecuciones a las Unidades Econdmicas
que no cuenten aun con Licencia de
funcionamiento por medio de la
Subdireccion de Fiscalizacion
Comercial.

Debera explicar el motivo de la
Notificador diligencia, por la cual esta por la cual
esta siendo notificado/a el propietario,
representante legal o persona que
atiende la diligencia.

Después de una notificacion debera
Unidad econémica presentarse en las oficinas de la
Direccion de Desarrollo Econdmico,
para darle seguimiento a lo requerido
por la misma.
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Direccion de Desarrollo
Econdmico

Notificadores

Emite orden de notificacion
Invitacion a regularizarse.

l

Se asigna a los notificadores.

e

Se deberdn presentar con su
identificacién de servidor publico.

l

Entregar notificacion al contribuyente
y/o representante legal de la Unidad
Econdmica (Especificando el objetivo
de la diligencia).

!

El propietarioo representante
legal, o la persona que atienda al
notificador, debera de firmar la
notificacién.

El notificador se retirara de la Unidad
Econdmica con su copia respectiva
de la notificacion.
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Verificacidn e Inspeccion

Direccion de Desarrollo Econdmico

Visita de Verificacion e Inspeccion

Emite orden de verificacion

—P

Se asigna a los Verificadores

i

La visita se realizara en la Unidad
Econdmica senalada.

<

@s visitadores entregaran la orden al
visitado o a su representante, en caso de
no encontrase, se le dejard a la persona
gue esté cerca de donde se estd llevando
a cabo la diligencia, o en su caso se deja
invitacion para que se presente en las
oficinas.

Los visitadores que intervengan en la
diligencia se deberan identificar ante el
visitado con credencial o documento
vigente expedido por el Ayuntamiento.

o

Los visitados, representantes o la
persona con quien se atienda la
diligencia estan obligados a dar acceso
al lugar o zona de la visita.

A

Los visitadores haran constar en el acta al
efecto se levante cada circunstancia.

y

Fin
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X. Medicion

Informes mensuales de notificaciones, verificaciones e inspecciones.

13. Formatos e instructivos

Notificacion

\J
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V2078, ARO DEL HUMANISMO MEXICAND £N EL ESTADO DE MEXICO™

AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO,
DE L

INVITACION A REGULARIZACION

Con fundamento en fo dispuesta por los articutos 1, 5, 14, 16 y 115 dela Constitucion Postea
de los Estados Unidos Mexicanos, 8 de la Constitucite Poftica dal Estado Litre y Soberano do
Mexco, 1 8 del Codigo Administrativo pars of Estado de Méwco, 25 y 26 del Codigo te Procadimentos
Administrabvos en 8 misma entidad Federativa, Bando Muhicpal vigents. en relacisn con @l
Reglamento de Desarrolio Econdmico on Materia de Comerco. sienda fas horas
can moutos, o8l dia _____ del mes o8

del aic DOS MR VEINTISEIS. etz C.

fa) (2)y ejocutor (a) ads
ostando constituigo en

Texcoco, Estado de México, nformo del preeente evisc of represantante o propataric del
esiablecaniento comercal ce

para que 56 presente en un PLAZO DE 24 HORAS HABILES, POSTERIORES A ESTE AVISO, &1
las oficings que ccupe ests Direccion de Desarrodo Econdmico del H. Ayuntamiento de Texcoco,
Estado do Méxica, EN CASO DE NO ESTAR REGULARIZADO para. solicitar el informe de
tramites de aits de sy establecimisnto comercial, alo en razén de qus esta autancad bene par
8 o Munepio, taly o disp 24e

antes precisado, haciéndole de su conocimiento que toda actividad comercal ¢ prestacicn de
servicios Que S8 desamcile dentro del Municion, debe contar con fa Licencia de Funcionamiento. de
o congrano estaris violentando JiSpOSICIoNas de ordan pUbico y esta autondad esta facutada para
que previo procedimiento adminstatvo pueda imponec UNA SANCION TEMPORAL DE
ACTIVIDADES Y LAS MEDIDAS DE APREMIO QUE A DERECHO CORRESPONDAN, para su
reguiarizatitn, lio en ¥rmings 0o lo dispuesto por el Regamento de la Direccién de Desarollo
Econdmico en Matena de Comerco y Cédigo de Procedmientos Administratives del Estado de
Mexco. Para ef debido cumplimiento do 1o anteror. |3 avtondac municipal 3 raves de la Direckdn de
Desarrolo Econdmico de esta Cludad de Texcoco, Estado de México, tendrd en todo mamenta &
facutad de habilitar para el caso de gque sea Necesario como horas habiles de 08.00 8 24.00 horas
del dia en que se aclia, a efecto de dar al presente. con &n los anticulos
12 y 13 del Codigo de Procedimientas Administrabvos en el Estado de México

Sn mas gque manifestar se cierra la presente diigencia de notificacion siendo las

horas con minutos def dia

demesde ___ ocelafo DOS MIL VEINTISEIS,

r[" =, ik
9 15"’:}"&'} '

NOTIFICADOR

(‘(A / QUIEN RECIBE LA DILIGENCIA

o

o,
‘o eco

b

Masati sty at] 18 Cooetis G SOV Tevzaen Webe. D
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AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO, ESTADO DF MEXICO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO,

NOTWICACION [ )

Conhn&mlnmhunmtowmmkmbﬂ 5, %4, 16y 115 de I3 Conestusién Poiitca
de los Estados Unkice Mexicancs, § de la Canstitucién Politica del Estado Litee y Sobaranc de
México, 18 del Cédigo Admristrativo Pm ol Estado de Maxco. 25 y 24 del Godigo de
Procedimientos Adminstrativos en fa misma entidad F-dsmm aando Municipal viganta, an

relacidn con &l Reglamento de & Direccién do D Comercio, slands
las. haras con minuies, cel dla del mes de
—___del  afc DOS ML VEWNTISEIS ella C,
notii i ¥ ) alaDi de D

Econémico, estando constituido on
Texcoco, México, infarme dal presente aviso al P o de ento
comercial de
para que se presenten an un ORAS HAB p RIORES A E )
mluoﬁmuwoowushbmbna" E; ooln A da Textoo,

Estado de México, MMCAI!N@WMNQHZ cmmam Texcoco, Estado de
México, El ASO IQ ESTAR REGULARIZ )0 tinforms It
wobmmmaqummw-ﬂmwmmswrh
an el k wlymbﬁmunmbzmﬂqummm
del que toda actividad comercial o prostacion de servicics que
um»mwmmamwumummmmmmm 0e |o contraric
estaria viclentando disposiciones de arden pibico y ests autoricad esta Beullada pars qua previe
procedimients administrativo puada Imponer UNA SUSPENSION TEMPORAL DE ACTIVIDADES Y
LAS MEDIDAS DE APREMIO WEA DERECHO CORRESPONDAN, para su regularzscan. elo

en a8 o de la Direccion de Desarmolio Econdmico en Materis
«mbywnouomwmﬂmwmmum Para o debido
irmi de lo antericr, la  ravés de la Direcc:on de Desarrolio Econdimico

de esta cudad de Texcoco, tendra en lodo momento Ia facultad de habilkar pars ol caso de que sea
nmmoamhwumhluuluwooauoowdhmwenacuu & efecto de dar
i al p con R en el articulo 12 y 13 ded Codigo de Procedimientas
Mmmmuemmmm,
Sn més qus manlfestar, se cierrs f@ p de  natif slando
las horas con, o8 del dia del mes de
1S,

NOTIFICADOR

QUIEN RECIBE LA DILIGENCIA.
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Incrementar y mantener el orden comercial en el Municipio, con la finalidad de
que las Unidades Econdmicas cuenten con los documentos requeridos por las
autoridades correspondientes para el alta y conservacion de su Licencia de
Funcionamiento en especial aquellos comercios que tengan venta de bebidas

alcohdlicas.
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Il. Alcance

Incrementar el numero de Unidades Econdmicas reguladas dentro del Municipio.

lll.  Marco legal

Caddigo Financiero del Estado de México y Municipios

Ley Organica Municipal

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México
Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econémico
Bando Municipal

IV. Atribuciones

La Direccién de Desarrollo Econdmico a través de la Subdireccion de Fiscalizacion
Comercial es responsable de llevar a cabo estas diligencias en las unidades
economicas especialmente la que tienen venta de bebidas alcohdlicas.

V. Insumos
e [ a notificacidon, inspeccion, verificacidon y ejecucion, sera girada por la

Direccion de Desarrollo Econdmico, a través de la Subdireccion de
Fiscalizacion.

e La instruccion de ejecucion (suspension y/o clausura) sera ordenada por la
persona Titular del Ejecutivo Municipal.

VI. Resultados
Informe mensual de visitas de verificacion emitidas.

VIL. Politica

Estas diligencias se podran llevar a cabo los 365 dias del aio las 24 Horas
del dia, previa expedicidén de oficio de habilitacion de dias y horas.
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VIiL. Descripcion de las Actividades

No Solicitante Descripcion

1 Direccion de Desarrollo Girard la instruccion de verificacién.
Econémico

2 Direccion de Desarrollo Llevara a cabo la orden de verificacidn fisica
Econémico y documental, a través de la Subdireccién de

Fiscalizacion Comercial.

3 Direccidon General de Seguridad Se coordinard con las areas responsables,
Publica en la orden de \verificaciéon para
salvaguardar la integridad y seguridad de
los asistentes.

4 Area Juridica Auxiliara y apoyara en la orden de
verificacion en la parte legal para el debido
procedimiento




IX. Diagrama
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Dependencia

Representante legal o propietario de la
unidad econémica

Direccion de Desarrollo
Econémico

i

6aré la orden de verificacién a las Areeh
responsables:

Direccién de Desarrollo Econémico; Area
Juridica, Direccién de Proteccién Civil y
Direcciéon General de Seguridad Publica

-

J

/

Estas areas deberan trabajar en coordinacion
para llevar a cabo la orden de verificacién y en
su caso suspender o clausurar la Unidad

segun sea el caso.

Econdmica en cuestidon por incumplimiento de]
los requisitos Federales, Estatales o

Municipales. /

Tendra la obligaciéon de mostrar la
documentacion requerida por las
autoridades, que llevan a cabo la orden
de verificacién, en caso de incumplir con
el tramite o Licencia de Funcionamiento
serd causa de suspensiéon o clausura

J

.

Para la reapertura de la Unidad
Econdmica:
e Debera liberarse el

procedimiento administrativo

impuesto(suspension/clausura).
e Obedecer las disposiciones
Federales, Estatales y Municipales,
y en su caso firmar carta
compromiso.

e Dar seguimiento y regularizar el
tramite de su Licencia de
Funcionamiento.
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Informe mensual de 6rdenes de verificacidon ejecutadas.

XI. Formato: Acta Circunstanciada de Verificacion
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8. Acta Circunstanciada de Hechos

l. Objetivo:
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Esta se realiza delante del contribuyente con la finalidad de dejar documentado lo
acontecido durante la diligencia, debiendo estar firmada el notificador y propietario
o representante legal de la Unidad Econdmica, ademas de dos testigos de cada
parte (notificador y duefio o representante legal).
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Il. Alcance

Validar y hacer constar lo sucedido durante las diligencias de inspeccion,
verificacion, notificacion, suspensién o clausura en las Unidades Econdmicas.

lll. Marco legal
Caddigo Financiero del Estado de México y Municipios
Ley Organica Municipal
Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México
Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México

Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econdmico
Bando Municipal

VI. Atribuciones

La Direccion de Desarrollo Econémico, a través de la Subdireccion de Fiscalizacion,
es el area responsable de llevar a cabo estas diligencias en las Unidades
Econdmicas especialmente las que tienen venta de bebidas alcohdlicas.

VIl. Insumos
e Formato del Acta Circunstanciada de Hechos
e INE vigente
e Testigos

e |dentificacidon del Verificador notificador

VIll. Resultados

Acta Circunstanciada de Hechos.
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IX. Politica

Estas diligencias se podrdan llevar a cabo los 365 dias del aiio las 24
Horas del dia, previa expedicidon de oficio de habilitacion de dias y
horas.

X. Descripcion de las Actividades

Solicitante Descripcion

Direccién de Desarrollo Econémico | Levantara el acta para, dejar
evidencia de lo acontecido durante
las diligencias, en las Unidades
Econdmicas.

Unidad Econémica El propietario o representante legal
tendra el derecho de nombrar dos
testigos de asistencia durante la
diligencia, en caso de no hacerlo,
este derecho pasara a los
ejecutores.




XI. Diagrama: Acta Circunstanciada
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Direccion de Desarrollo Econdmico

Acta circunstanciada

VISITADORES

l

VERIFICADORES

cada una de los hechos u omisién durante

Haran constar en el acta circunstanciada
la diligencia.

rltestigos de asistencia que intervengan en
a misma.

En caso de que el visitado no quiera
nombrarlos o no acepten servir como
\tales, los visitadores los designaran.

|

[
La persona, testigos y los visitadores

Los visitadores, pediran a la persona que
atiende la diligencia, que nombre a dos
/ }

deberan firmar el acta, ademas de
entregar un ejemplar legible al visitado.

-

!

@momento de llevar a cabo la primera\
visita de verificacidn y de encontrarse el
establecimiento cerrado, se colocard sello
de aviso se requerira al visitado en 3 dias
a comparecer en las oficinas de Ia

Qreccién de Desarrollo Econémico. j
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XIl. Medicion

Informe mensual de Actas Circunstanciadas levantadas

XI. Formatos e instructivos
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9. Citacion
l. Objetivo

Con la finalidad de que el propietario o representante legal de las Unidades
Econdmicas se regularicen y se les de la atencion personalizada se les extiende
una citacién en las oficinas de la Direccion de Desarrollo Econémico, donde se le
proporcionaran los requisitos y en su caso se les orientara para la obtencion de
su Licencia de Funcionamiento.

Il. Alcance

Aplica a los servidores de la Direccion de Desarrollo Econdmico, asi como a las
personas fisicas y/o juridico colectivas que deberan atender el citatorio.

lll. Marco legal

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios

Ley Organica Municipal

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México
Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econdmico
Bando Municipal

IV. Atribuciones

La Direccidon de Desarrollo Econdmico, a través de la Subdireccion de
Fiscalizacion Comercial, es el area responsable de llevar a cabo estas diligencias
de las Unidades Econdmicas especialmente la que tienen venta de bebidas
alcohdlicas.

V. Insumos

Formato de Citatorio
INE vigente
Carta poder y Poder Notarial

Testigos
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Identificacion expedida por el Ayuntamiento

VI. Resultados

Comparecencia del citado, a efecto de desahogar su garantia de audiencia en
las oficinas de la Direccion de Desarrollo Econdémico.

VI. Politica

Estas diligencias se podran llevar a cabo en los 365 dias del afo las 24
Horas del dia, previa expedicion de oficio de habilitacién de dias y Horas.

VII. Descripcion de las actividades

Solicitante Descripcion

Direcciéon de Desarrollo Econdmico Tendra la facultad para realizar esta
citacion, para dar orientacién y sobre
los requisitos y tramites, del
procedimiento instrumentado para el
alta de la Licencia de Funcionamiento.

Representante legal y/o propietario Debera acudir a las oficinas de la
de la unidad econémica Direccion de Desarrollo Econdmico,
donde le indicaran los pasos de los
procedimientos a seguir para el tramite
del cual fue objeto.
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VIIl. Diagrama: Citacion

Direccién de Desarrollo Contribuyente
Econémico

INICIO

Deberd acudir a las oficinas de la Direccidn de
¢ Desarrollo Econdmico

Solicitard la visita del contribuyente J

Proporcionara u obtendra de la Direccion de
Desarrollo Econdmico, la informacién por la cual

fue objeto de la citacidn
Proporcionard u obtendrd del contribuyente
la informacién por la cual fue objeto de la
citacion

FIN

IX. Medicion

Informe mensual de citaciones emitidas



GOBIERNO DE

\_|
TEXCOCO 1EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

Xl. Formatos e instructivos

GOHBIERNO DI

TEXCOCO

“2026.An0 del Humaniasme Mexicano en ol Estado de México™

AYUNTAMIENTO DI TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO,
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO.

TEXCOCO, MEXICO A

D.D.E/002/2026
Asunto: CITACION PARA GARANTIA DE AUDIENCIA

RESPONSARBLE Yo PROPIETARIO DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL
DENOMINADO UBICADO

El que suscnibe
en su caracter de Notificador, verificador y ejocutor adscrito a s Direccion do Desarrollo Econémico del
H. Ayuntamiento de Texcoco, México, le hace de su conocimienta que su Garantia de Audisncia tendra ol
dia an las oficinas que

ocupa la Direccion de Desarrollo Economico, Ubicadas en Calle Nezahualcoyotl, Numero 112 Colonia Centro
an Texcoco, México

EL OBJETO DE LA PRESENTE DILIGENCIA lo 65 para EXHIBIR LA DOCUMENTACION CONCISTENTE EN
LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O PERMISO, toda vez que posiblamante se encusnirs violentando
disposiciones de orden publico, por no contar con sus permisos vigentes correspondientes al momento de s
diligencia, porloque al mostrarios en Is diligencia carrespondiante, y de scuerdo alo que resulte de la diligencia,
se procederd a lo que establace el articulo 203 de s Loy de Compelitividad y Ordensmiento Comarcial el cual

dice: ... Articulo 203, F @l retiro de sellos de clausura o suspensién temporal de actividades,
previo pago de Ia manalén correspondiento y cuando, dependiondo do |a causa que Ia haya originado,
se cumpla con alguno de los niguientos; os 0 domas elemeontos que

kSR s

Lo anterior tiene fundamento an lo dispuesto por los articulos 14, 16 y 116 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en relacion con 61 B de la Constitucion del Estado Libre y Soberano de México, an
relacion con los articulos 26, 26, y 120 del Cadigo de Procedimientos Administrativos en ol Estado de México,
y por ultimo en términos del aniculo 1 Y 2 del Reglamento de la Direccion de Desarrollo Economico en mataeria
de Comercio

clausura temporal,..".

acrediton la subsanacién de las irrequiaridades por
- d o N ‘\r.‘

OBSERVACIONES

EL NOMBRE, CARGO Y FIRMA AUTOGRAFA DE LA AUTORIDAD COMPETENTE QUE LO EMITE,

LIC. EFREN ORTIZ GOMEZ
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO DEL H, AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO.

QUIEN NOTIFICA QUIEN RECIBE
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10. Expediciéon de Permisos para la realizacion de Espectaculos Publicos y
Privados

I. Objetivo

Regular la actividad de espectaculos publicos y privados a fin de prevenir y
conservar las condiciones de seguridad, oprobio y buena convivencia vecinal de la
poblacion.

Il. Alcance

Aplica a organizadores o promotores de Espectaculos Publicos y Privados.

lll. Marco Legal

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios

Ley Organica Municipal

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México
Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econémico
Bando Municipal

IV. Atribuciones

La Direccion de Desarrollo Econdmico es el area responsable de expedir la
autorizacion a las personas fisicas o juridico colectivas de los espectaculos publicos
o privados, previo al cumplimiento de las disposiciones establecidas.

Dependiendo de la solicitud, la Direccion de Desarrollo Econdmico se auxiliara de
otras dependencias municipales que estime pertinentes.

La Direccion de Desarrollo Econdmico debe de coordinar con las areas competentes
la supervision de los eventos publicos, constatando que cuentan con Licencia de
Funcionamiento y que cumplen exactamente con las condiciones autorizadas para
dicho evento.
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V. Insumos

* Solicitud por escrito, dirigido al Director de Desarrollo Econémico, en el que
debera indicar la fecha de solicitud, fecha, lugar y descripcion del evento a
realizar, con una anticipacion de 40 dias naturales.

* Demostrar el contrato mediante el cual tiene permitido utilizar el inmueble.
» Contrato de letrinas en su caso de no contar con instalaciones sanitarias.
» Contrato de Seguridad Privada, en su caso .

VI. Resultados

Permiso para evento publico o privado.

VIl. Politicas

v El permiso se otorgara unicamente en dias habiles en un horario de 09:00 a
15:30 Horas, con previo oficio autorizado por la Direccién de Desarrollo
Econdmico.

v Las inspecciones oculares se haran unicamente por el personal autorizado de
la Direccién de Desarrollo Econémico.

v' La entrega del permiso se hara unicamente después de haber realizado el
pago de Derechos a la Tesoreria Municipal.
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Descripcion de Expedicion de permiso para la realizacion de eventos
publicos y privados

Solicitante Descripcion
Solicitante Solicita y/o presenta los requisitos de este
tramite.
Direccidn de Desarrollo Recibe los requisitos, analiza el cumplimiento de
Econémico los requisitos y en su caso emite autorizacién y

la orden de pago de acuerdo al Cddigo
Financiero del Estado de México.

Tesoreria Municipal. Realiza el cobro, emite el comprobante de pago
con el sello oficial correspondiente.

Direccién de Desarrollo Obtiene copia del recibo oficial de Tesoreria
Econdémico. Municipal y extiende el permiso
correspondiente.
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IX. Diagrama: Expedicion de permiso para eventos publicos y privados

Solicitante Dependencia

e ]

Direccién de Desarrollo Econdmico

Deberd acudir a las oficinas de la
Direccion de Desarrollo Econdmico

l [Recibiré la documentacidn, analizard y emitira la autorizacion }

Presentara los documentos requeridos
por las Dependencias

Recibira la orden de pago emitida por la Emitira la orden de pago de acuerdo al Cédigo Financiero

Direccidén de Desarrollo Econdmico,
acudira a la Tesoreria Municipal a
realizar el pago correspondiente.

Tesoreria Municipal J

!

Recibird su comprobante de pago . . .
Realiza el cobro con sello oficial correspondiente

!

La Direccién de Desarrollo Econdmico, emitird el permiso
otorgado, que a su vez archivara en el expediente con
copia de acuse de recibo
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X. Maedicion

Informe mensual de permisos otorgados

11.  Ventanilla Unica

La ventanilla unica tiene como funciones principales los tramites y servicios se
localicen en un solo lugar y permita hacerlos en linea. Su objetivo principal es
simplificar los tramites burocraticos, agilizar procesos y mejorar la experiencia tanto
de ciudadanos. Sera una plataforma digital, una oficina fisica y la combinacion de

ambas.

Su funcionamiento se basa en la integracién de sistemas y procesos. Através de ella,
los usuarios pueden:

o Acceder a informacion sobre diferentes servicios.
e Realizar solicitudes, inscripciones o pagos.
« Presentar documentos y recibir respuestas de manera eficiente.

Los beneficios de la Ventanilla Unica, son los siguientes:

V.
VL.
VII.

VIII.

IX.

Servira para realizar tramites y servicios por medio del Sistema
Electrénico de Informacion.

Simplificacién de tramites

Concentrar varios procesos en un solo lugar elimina redundancias y
reduce el tiempo necesario para completar gestiones.

Ahorro de tiempo y recursos

Para ciudadanos y empresas, la posibilidad de realizar tramites en linea
0 en un solo punto fisico significa menos desplazamientos y costos
asociados.

Mayor transparencia Un sistema centralizado facilita el acceso a
informacion claray actualizada, reduciendo la opacidad en los
procesos administrativos.

Impulso a la digitalizacién

La transicion hacia plataformas digitales fomenta la modernizacién de
las administraciones y contribuye a la transformacion digital.

Mejora en la experiencia del usuario

Los ciudadanos y empresas encuentran mayor comodidad y rapidez al
interactuar con un sistema agil y eficiente.
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12. Glosario

COPRISEM. Comision para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios del Estado de
México

Licencia de funcionamiento: Es el acto administrativo que emite la autoridad, por la
cual autoriza a una persona fisica o moral colectiva a desarrollar actividades
economicas.

Notificador: La persona que avisa, comunica, previene, informa, participa, entera,
transmite, denuncia o avisa.

Inspector: Empleado publico o privado que tiene a su cargo la vigilancia en el ramo
a que pertenece.

Verificador: Es la persona que coteja, consta, confirma, comprueba, revisa y justifica
la veracidad de algun acto o accion.

Ejecutor: Es la persona encargada de llevar a cabo acciones planificadas.

Insumos: Es toda aquella cosa susceptible a dar servicio y paliar necesidades del
ser humano.

PA: Proyecto de Anuncio

Procedimiento: Serie de pasos claramente definidos, que permiten trabajar
correctamente, disminuyendo la probabilidad de error, omisién o de accidente.

Expedir: Despachar, extender por escrito.

Orden de pago: Es un instrumento que suele emplearse en operaciones financieras,
permite la concrecién del pago de un servicio.


https://www.google.com/search?q=Comisi%C3%B3n+para+la+Protecci%C3%B3n+contra+Riesgos+Sanitarios+del+Estado+de+M%C3%A9xico&oq=COPRISEM+QUE+ES&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgAEAAYgAQyBwgAEAAYgAQyCggBEAAYogQYiQUyCggCEAAYgAQYogQyBwgDEAAY7wUyCggEEAAYgAQYogTSAQgyNTE5ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwi924OrufCTAxVCzskDHdwTFCUQgK4QegYIAQgAEAM
https://www.google.com/search?q=Comisi%C3%B3n+para+la+Protecci%C3%B3n+contra+Riesgos+Sanitarios+del+Estado+de+M%C3%A9xico&oq=COPRISEM+QUE+ES&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgAEAAYgAQyBwgAEAAYgAQyCggBEAAYogQYiQUyCggCEAAYgAQYogQyBwgDEAAY7wUyCggEEAAYgAQYogTSAQgyNTE5ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwi924OrufCTAxVCzskDHdwTFCUQgK4QegYIAQgAEAM
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13. Distribucioén

El Manual de Procedimientos se encuentra en poder de la Secretaria del
Ayuntamiento, en Original.

Y en copia controlada esta distribuida de la siguiente manera: Presidencia, Secretaria
Técnica, Tesoreria, Contraloria Municipal.

14. Directorio

Nazario Gutiérrez Martinez
Presidente Municipal Constitucional

Efrén Ortiz Gomez
Director de Desarrollo Econémico.

El Presidente Municipal de Texcoco lo tendra enterado, haciendo que se publique,
dado en la Sede del Poder Municipal, a los dieciséis dias del mes de abril del afio
dos mil veintiséis.

Presidente Municipal Constitucional
Nazario Gutiérrez Martinez
(Rubrica)

Secretario del Ayuntamiento
José Alfonso Valtierra Guzman
(Rubrica)
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Nazario Gutiérrez Martinez
Presidente de Texcoco

Liliana Jazmin Rivera Martinez
Sindica Municipal

Antonio Rivera Mancilla
Primer Regidor

Ma. Georgina Arellano Blanco
Segunda Regidora

Francisco Alberto Aimazdan Paz
Tercer Regidor

Nallely Valles Flores
Cuarta Regidora

César Javier Vilchis Huerta
Quinto Regidor

Maria Sosa Guzman
Sexta Regidora

Omar Aguilar Garcia
Septimo Regidor

Maricela Lopez Escalona
Octava Regidora

José Cruz Pérez Vazquez
Noveno Regidor
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